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Сельское поселение Усть-Юган

Нефтеюганский район

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УСТЬ-ЮГАН
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   01.11.2016                                                                                        №   154-па
п. Усть-Юган

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Усть-Юган  от 28.12.2015 № 150-па «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Усть-Юган» 

В соответствии с пунктом 6 статьи11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения Усть-Юган от 19.12.2014 № 128-па «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Усть-Юган»  п о с т а н о в л я ю:

          1.  Внести в постановление администрации сельского поселения Усть-Юган  от 28.12.2015 № 150-па «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Усть-Юган» следующие изменения:

1.1. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в  бюллетене «Усть-Юганский вестник» и размещению на сайте органов местного самоуправления сельского поселения Усть-Юган в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в бюллетене «Усть-Юганский вестник».
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                    Б.В. Сочинский
                                                                                                                                       Приложение

к  постановлению администрации

                                                                                                                                       сельского поселения Усть-Юган
от  01.11.2016     №   154-па
РЕЕСТР 
муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Усть-Юган 
	№
	Наименование 
структурного подразделения (муниципального учреждения) ответственного за предоставление муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Содержание муниципальной
услуги
	Получатели муниципальной услуги




	В сфере жилищных отношений

	1.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	- прием и регистрация заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение (о переводе нежилого помещения в жилое помещение);

- проверка документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

направление заявителю уведомления с предложением представить необходимые документы и (или) информацию;

- подготовка и принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.
	собственники жилых (нежилых) помещений

	2.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	- прием и регистрация заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение (о переводе нежилого помещения в жилое помещение);

- проверка документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- направление заявителю уведомления с предложением представить необходимые документы и (или) информацию;

- подготовка и принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.


	собственники жилых (нежилых) помещений

	3.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Признание помещения жилым помещением, жилого

помещения непригодным для проживания и

многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	физическим и юридическим лицам, являющимся собственниками помещений, нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда, расположенных на территории муниципального образования.



	4.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	- прием и регистрация заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о постановке на учет в качестве нуждающихся или об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	граждане, отнесенные к категории малоимущих и признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда сельского поселения Усть-Юган.

	5.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


	граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане, лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором Российской Федерации, состоящие на учете по месту жительства на территории сельского поселения Усть-Юган в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.



	6.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление заявителя о принятом решении;

- заключение договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.


	физические лица, обратившиеся в орган местного самоуправления за предоставлением  муниципальной услуги

	7.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного фонда по договорам найма
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении услуги;

- выдача (направление) результата предоставления услуги.


	физические лица, обратившиеся в орган местного самоуправления за предоставлением  муниципальной услуги

	8.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)
	- прием и регистрация заявления о передаче в собственность (приватизация) жилого помещения муниципального жилищного фонда;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.


	граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонд сельского поселения Усть-Юган на условиях социального найма

	9.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений
	- прием и регистрация заявления о передаче в муниципальную собственность жилого помещения, находящегося в собственности граждан;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- принятие решения о принятии (об отказе в принятии) в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения;

- вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


	граждане, приватизировавшие жилые помещения, находившиеся в муниципальной собственности сельского поселения Усть-Юган, и желающие передать в муниципальную собственность сельского поселения Усть-Юган

	В сфере земельных отношений

	10.
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- проверка представленных документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о принятии гражданина на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка (об отказе в  принятии на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка); 

- подготовка и принятие решения  о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства (о снятии с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства);

- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.


	граждане Российской Федерации, желающие бесплатно приобрести земельный участок для индивидуального жилищного строительства, прожившие на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее также – автономный округ) не менее пяти лет, относящиеся к категориям, установленным административным регламентом.


	11.
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, в аренду
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- проверка документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

подготовка и принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду (об отказе в предоставлении земельного участка);

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.


	юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

	12.
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной  услуги.


	государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные);
- казенные предприятия; 

- центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий

	13.
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной  услуги.


	юридические и физические лица

	14.
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной  услуги.


	юридические или физические лица, обратившиеся на законных основаниях с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	15.
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- проверка документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

подготовка и принятие решения о проведении аукциона (об отказе в проведении аукциона);

- организация и проведение аукциона;
подготовка (оформление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной  услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.


	юридические или физические лица, индивидуальные предприниматели, обращающиеся на законных основаниях с заявлением о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду, на торгах в форме аукциона.



	16.
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной  услуги.


	юридические или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, обращающиеся на законных основаниях с заявлением
о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые
не разграничена в собственность, без проведения торгов

	17
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	 - прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- межведомственное информационное взаимодействие с Нефтеюганским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре;
- выдача (направление) заявителю решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

	Физические или юридические землепользователи, обладающие правом постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, а также их представители, действующие на основании доверенности, закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления

	18
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- постановления администрации сельского поселения Усть-Юган  об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
	граждане, юридические лица, представители вышеуказанных лиц, действующие на основании доверенности, закона, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.



	19
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной  услуги.


	граждане, юридические лица, представители вышеуказанных лиц, действующие на основании доверенности, закона, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.



	20
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной  услуги.


	Физические или юридические лица являющиеся правообладателями земельных участков, 

	В сфере строительства, архитектуры и градостроительной деятельности

	21.
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


	юридические и физические лица, а также индивидуальные предприниматели

	22.
	Специалист 1 категории по благоустройству и землепользованию
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение на них ответов;

- проверка представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;


	физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции

	В сфере распоряжения муниципальным имуществом

	23.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленного заявления и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


	юридические или физические лица

	24.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.


	юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели

	25.
	Ведущий специалист по ведению реестра и учету муниципального имущества
	Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования, за исключением земельных участков и жилых помещений
	- прием, регистрация и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- принятие решения о передаче или об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- уведомление заявителя о принятом решении;

- подписание договора аренды, безвозмездного пользования имуществом и направление его заявителю


	юридические и физические лица
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