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Муниципальное образование сельское поселение Усть-Юган
Нефтеюганский район
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
УСТЬ-ЮГАН

		ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]03.03.2020                                                                                                           № 48-па_
п. Усть-Юган


О внесении изменений в постановление администрации сельского 
поселения Усть-Юган от 26.06.2019 № 109-па «Об утверждении инструкции 
по делопроизводству в органах местного самоуправления сельского поселения Усть-Юган» (в редакции от 14.01.2020 № 03-па)


В соответствии с решением Совета депутатов сельского поселения Усть-Юган от 27.12.2019 № 107 «Об утверждении структуры Муниципального учреждения «Администрация сельского поселения Усть-Юган»  на 2020 год»,  п о с т а н о в л я ю:
	
1. Внести в постановление администрации сельского поселения Усть-Юган от 26.06.2019 № 109-па «Об утверждении инструкции по делопроизводству в органах местного самоуправления сельского поселения Усть-Юган» (в редакции от 14.01.2020 № 03-па) следующие изменения:
1.1. Подпункт 3.3.25 пункта 3.3 приложения № 1 изложить в следующей редакции:
«3.3.25. Отметка об исполнителе 
Отметка об исполнителе включает должность, фамилию, имя и отчество   исполнителя документа, номер его телефона. Отметка об исполнителе выполняется шрифтом Arial размером № 10 либо Times New Roman размером № 11.
Отметку об исполнителе письма располагают на лицевой стороне последнего листа подготовленного документа  к нижнему полю документа слева или, при отсутствии места, - на оборотной стороне внизу слева: 

Ведущий специалист
Иванов Иван Иванович
8(3463)250138».

1.2.  В приложениях  № 1, 2 к постановлению слова «Глава поселения», «Заместитель Главы поселения» в соответствующих падежах заменить словами «Глава сельского поселения Усть-Юган», «Заместитель Главы сельского поселения Усть-Юган».
1.3.  В приложениях  № 3, 4, 6, 9, 26 к Инструкции по делопроизводству
в органах местного самоуправления сельского поселения Усть-Юган слова «Глава поселения» заменить словами «Глава сельского поселения Усть-Юган».
2. Организационно-правовому отделу (Богомолова И.Н.) довести настоящее постановление до сведения сотрудников МУ «Администрация сельского поселения Усть-Юган», МКУ «Административно-хозяйственная служба сельского поселения Усть-Юган».
3. Настоящее постановление вступает в силу после подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	


Глава сельского 
поселения Усть-Юган                                               В.А. Мякишев
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